附件：4
党员信息采集表


党  员  姓  名：
所在党组织名称：
负    责    人：
填    表    人：
填表人联系电话：

外出流动党员  □             外来流动党员  □
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中共广东省委组织部制
2005年3月

填表说明
1、本表是根据党建工作的实际需要及党内统计年报表的统计要求制订的。要求采集的内容主要是涉及党组织、党员、入党申请人员的基本情况和动态情况，信息采集表的正确填写，是实现党务管理信息化及党内统计自动化的基本保证。
2、在信息采集表的项目中，后面标有“*”号的是必填项，必须根据所有信息采集对象（即党组织或党员、申请人员）实际情况填写；项目名称后有“△”号的项目是指与党内统计年报表生成有关联的项目，必须根据信息采集对象的实际情况来决定是否填写，要求符合该项目条件的必须填写。
3、在信息采集表中，项目名称后有数字的表示该项目是代码项，数字表示该代码项目在《〈中国共产党党务管理信息系统〉信息代码对照表》中的页码，代码项必须按《信息代码对照表》中规定的内容来填写，不能随意填写。代码项右边的填写框有两格，要求第二格填写文字资料，第一格填写对应的代码，代码和文字资料必须同时填写，代码要填写明细编码，不能只填写大类编码或只填写文字资料（籍贯、出生地及户口所在地采集填写信息时可只填文字，待录入电脑时再输代码）。
4、在信息采集表中，项目名称右边的填写框有“0否”、“1是”两个选项的，表示该项目是是否选择项，可根据实际情况选择“否”或“是”，直接其右边的小方格上打“√”号即可。
5、如果是外出流动党员或外来流动党员，请在封面相应位置的小方格上打“√”。
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人员基本情况填表说明
本表填写党员作为社会自然人的基本情况，如果是流入党员，则填写党员流入前的基本情况（工作单位、单位属性、所属行业及企业性质等也是填写流入前的原工作单位的情况）。

1、姓名*：填写该党员身份证上的姓名（正在使用的姓名）。
2、曾用名：填写该党员在公安户籍管理部门登记注册、人事档案中记载的、曾经使用的姓名。
3、籍贯△：填写该党员祖居所在地的当前国家政区名称。
4、出生地：填写该党员出生时所在地的当前国家政区名称。
5、户口所在地：填写该党员户籍所在地的当前国家政区名称。
6、家庭出身：填写该党员取得独立经济地位前供给该党员经济来源的父母或其他抚养人的社会职业或社会地位。
7、出生日期*：填写该党员在公安户籍管理部门登记注册、在人事档案中记载的并经组织、干部、人事部门确认的出生年月日（无法确定日的统一填写为01日，下同）。
8、民主党派：指党员加入中国共产党之前参加的民主党派（现在仍为该党派党员的才需填写）。
15、学历（全日制）*	：填写该党员在国家教育行政部门认可的在国内、外各类教育机构接受全日制教育并取得有关证书的学习经历，有多个学历的应填写最高学历。
16、学位（全日制）：填写党员完成学历教育后取得的最高学位名称。
17、毕业院校（全日制）：填写党员取得全日制学历所在的学校。
18、专业（全日制）：填写全日制教育所修专业的名称。 
19、学历（在职）△：填写该党员在国家教育行政部门认可的在国内、外各类教育机构接受正式教育并取得有关证书的在职（非脱产）学习经历，有多个学历的应填写最高学历。
20、学位（在职）：填写党员完成在职学历教育中取得的最高学位名称。
21、毕业院校（在职）：填写党员取得在职学历所在的学校。
22、专业（在职）：填写在职教育所修专业的名称。
23、工作时间：填写党员经组织、干部、人事、劳动部门审定的参加工作的起始年月日。	
24、工作单位：填写党员所在的工作单位（一般是所在党组织与党员工作单位不同时才需填写，流入党员则填写流入前的原工作单位）。
25、单位属性*：党员工作单位的属性（党员所在党组织与所在工作单位相同的不需填写）。
26、企业类型：如党员工作单位是企业的，填写企业的类型（党员所在党组织与党员工作单位相同的不需填写）。
27、所属行业*：党员工作单位的所属行业（党员所在党组织与党员工作单位相同的不需填写）。
28、行政级别△：按国家公务员职别或职员级别、行员级别、技术人员级别填写，其余的不需填写。	
29、技术职称△：填写党员具有的专业技术职务资格名称。
30、一线情况△：如党员在生产工作一线的填写。例如：教师为“教学第一线”，工人为“生产第一线”、机关中层以下干部为“机关第一线”等。
31、新阶层△：该党员如为新的社会阶层，如实按代码填写。	


一、人员基本情况
	1、姓  名*
	
	2、曾用名
	
	贴照片处
照片要求：免冠、正面、彩色照片

	3、性　别*(14)
	
	
	4、民  族*(14)
	
	
	

	5、籍  贯△
	
	6、出生地
	
	

	7、健康状况(41)
	
	
	8、户口所在地
	
	

	9、家庭出身(35)
	
	
	10、出生日期*
	
	

	11、身份证号
	
	12、婚姻状况(25)
	
	
	

	13、个人身份*(15)
	
	
	14、民主党派(25)
	
	

	15、学历（全日制）*(15)
	
	
	16、学位（全日制）(26)
	
	

	17、毕业院校（全日制）
	
	18、专业（全日制）
	

	19、学历（在职）△(15)
	
	
	20、学位（在职）(15)
	
	

	21、毕业院校（在职）
	
	22、专业（在职）
	

	23、工作时间
	
	24、工作单位
	

	25、单位属性*(13)
	
	
	26、企业类型(24)
	
	

	27、所属行业*(3)
	
	
	28、行政级别△(16)
	
	

	29、技术职称△(17)
	
	
	30、一线情况△(21)
	
	

	31、新 阶 层△(25)
	
	
	32、退休时间
	

	33、离岗时间
	
	34、离岗原因
	



党员基本情况填表说明

本表填写党员与党籍有关的基本情况。
1、所在党小组：该名党员如在党小组，则填写，否则不需填写。				
2、序号：党员在党组织中的排列序号。
3、入党时间*：党员入党的年月日。				
5、转正时间△：党员转正的年月日（可不填）。				
6、转正情况△：正式党员一定要填写。	
7、发展类型△：根据实际情况按代码填写。	
8、党费交纳基数：工资收入中用于计算党费的部分。	


二、党员基本情况
	1、所在党小组
	
	2、序号
	

	3、入党时间*
	
	4、入党介绍人
	

	5、转正时间△
	
	6、转正情况△(20)
	
	

	7、发展类型△(22)
	
	
	8、党费交纳基数
	

	9、是否27年7月前入团，8月后入党
	0否 □    1是 □

	10、备注
	



三、党员党费缴纳情况
年份：
	月份
	1月
	2月
	3月
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月

	缴交金额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




党员任职情况填表说明

本表填写党员所任职务情况（采集信息时只填写现任职务情况，多职务的每一职务填写一行）。
1、职务类别：填写党员所任职务的类别。例如党内职务，行政职务，社会职务等。
2、职务名称：填写党员所任职务的名称。例如党委书记，主任，总编辑等。
3、是否班子成员：填写党员所任职务是否属单位领导班子成员职务。
4、任职方式：指上级任命或选举产生等。
5、任职单位代码：任职单位的代码（可不填）。
7、个人职务排序：指该党员有多个职务时，本职务在所有职务中的排列位置。
8、班子职务排序：指该名党员在单位领导班子中的排位。
9、任职时间：填写开始担任该职务的时间。
10、任期期限：填写根据有关规定的任期年限数。
11、离任时间：填写该党员的免去职务的时间。

四、党员任职情况
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	职务类别(27)
	职务名称(24)(28)(36)
	是否班子成员
	任职方式(28)
	任职单位
代码
	任 职 单 位
	个人职务
排序
	班子职务排序
	任职时间
	任职年限
	离任时间
	备注

	
	
	
	
	0否 □

1是 □
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	0否 □

1是 □
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	0否 □ 

1是 □
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	0否 □ 

1是 □
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	0否 □ 

1是 □
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



家庭成员及社会关系填表说明

本表填写该党员的主要家庭成员和社会关系的基本信息和当前状态。
1、成员姓名*：填写该家庭成员或社会关系人的姓名。
5、个人身份：填写该家庭成员或社会关系人的个人身份。	
6、与本人关系*：填写该家庭成员或社会关系人与该党员的关系。
7、关系类别*：填写该家庭成员或社会关系人与该党员的关系是家庭关系或者社会关系。
8、工作单位及职务：填写该家庭成员或社会关系人的工作单位和职务。					
五、家庭成员及社会关系
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	成员姓名*
	性别*(14)
	出生年月
	政治面貌(25)
	个人身份(15)
	与本人关系*(34)
	关系类别(42)
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


六、工作简历
	工    作    简    历
	



七、通讯地址
	1、工作单位
	
	2、单位地址
	

	3、单位邮编
	
	4、工作电话
	

	5、家庭地址
	
	6、住宅邮编
	

	7、住宅电话
	
	8、电子邮箱
	



八、党员其他情况
	1、党员是否联系村务、厂务等
	0否 □     1是 □ 
	2、联系点名称
	

	3、党员是否联系农户
	0否 □     1是 □
	4、农户数
	

	5、农户户主姓名
	
	6、是否“十百千万”驻村工作组干部
	0否 □     1是 □

	7、驻村名称
	



九、党员民主评议（采集最近一次）
	1、开始时间*
	无
	2、结束时间△
	

	3、评议结果△(20)
	
	

	4、评议原因
	

	5、处理情况△(20)
	
	
	6、处理原因(21)
	
	

	7、上级党组织意见
	

	8、备注
	



十、培训情况（采集最近一年来）
	1、培训开始日期*
	无
	2、培训结束日期
	

	3、培训地址
	
	4、学时
	

	5、培训类别*(21)
	
	
	6、培训机构
	

	7、培训内容
	

	8、考试成绩
	

	9、个人主要收获
	

	10、培训班意见
	

	11、填写意见时间
	


十一、党员奖励（采集最近一年来）
	1、奖励日期*
	无
	2、奖励机构
	

	3、党员基本情况
	

	4、奖励内容△(31)
	
	
	5、奖励原因(34)
	
	

	6、主要事迹
	

	7、备注
	



十二、党员处分（采集最近一年来）
	1、日期*
	无
	2、处分原因△(20)
	
	

	3、处分机构
	

	4、党员基本情况
	

	5、党内处分结果△(20)
	
	

	6、错误表现
	

	7、后续处理情况
	

	8、备注
	



十三、党员出国出境情况（采集最近一年来）
	1、出国时间*
	无
	2、应归时间
	

	3、实归时间
	
	4、出国出境(23)
	
	

	5、党员基本情况
	

	6、出国原因△(23)
	
	

	7、备注
	



十四、党员目标管理
	1、目标主题*
	
	2、指定日期*
	

	3、目标主要内容
	　

	4、执行情况
	
	5、考核情况
	

	6、备注
	

	7、个人自我鉴定
	

	8、考核情况
	



十五、党员责任区
	1、主题*
	
	2、制定日期*
	

	3、主要内容
	　

	4、责任区单位
	
	5、执行情况
	

	6、负责的主要事项
	

	7、个人自我鉴定
	

	8、考核情况
	

	9、备注
	


			

 十六、流出登记（流出党员才需填写）
	1、流出时间*
	
	2、流向地点
	

	3、流出类别*(26)
	
	
	4、是否跨省流动
	0否 □     1是 □

	5、流出原因
	
	6、流向单位类型*(41)
	
	

	7、在外职业
	
	8、联系方式
	

	9、流向单位名称
	

	10、参加组织生活情况
	

	11、交纳党费情况
	
	12、流向党组织名称
	

	13、联系地址
	
	14、邮政编码
	

	15、联系电话
	
	16、返回时间
	


十七、与本地党组织联络情况（流出党员才需填写）
	1、联络时间*
	
	2、联络人
	

	3、联络方式
	

	4、联络内容
	



 十八、流入登记（流入党员才需填写）
	1、流入时间*
	
	2、流入类型(40)
	
	

	3、是否跨省流动
	0否 □    1是 □
	4、原工作单位
	

	5、单位邮政编码
	
	6、单位联系电话
	

	7、原党组织名称
	
	8、原党组织联系电话
	

	9、返回时间
	

	10、备注
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